Esimerkki ennakkoinfo-viestista ja saatekirjeestéa
ENNAKKOINFO
Otsikko: KivaE-kysely x tyontekijoille viikolla y
Hyva x,

selvitimme KivaE-kyselyn avulla tyontekijoiden kokemukset tasa-arvon ja
yhdenvertaisen kohtelun nykytilasta viikolla x.

Kyselyn avulla haluamme parantaa johdon, esimiesten ja tyontekijéiden
toimintaa hyvan tydilmapiirin ja toimintakulttuurin rakentamiseksi seka puuttua
mahdolliseen syrjintdan tai epaasialliseen kohteluun. Tavoitteena on saada
kaikkien tyontekijoiden kyvyt ja osaaminen — sukupuoleen, ikaan, etniseen
taustaan tms. katsomatta — kayttéon, jotta voimme entistéa paremmin palvella
asiakkaitamme/kuntalaisia/XYZ.

KivaE-kyselyssa on yhdeksan kysymysta ja siihen vastataan nimettémana.
Vastaukset kasitellaan ehdottoman luottamuksellisesti. Tuloksia esitetaan
ryhmatasolla niin, ettei yksittaisia vastauksia pystyta tunnistamaan.

Kyselyn tulokset tuodaan koko henkildston tietoon x.x. xxxx klo y paikassa z.
Kysely lahetetdan kaikille tyontekijoille x.x.xxxx.

Lisatietoja kyselysta antavat x ja 'y

Allekirjoittajat

SAATEKIRJE
Otsikko: KivaE-kysely x tyontekijoille
Hyva x,

tassa viestissa on linkki KivakE-kyselyyn. Kyselyn avulla selvitamme x
tyontekijoiden kokemukset tasa-arvon ja yhdenvertaisen kohtelun nykytilasta.
Vastaathan kyselyyn mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistaan x.x.

Kyselyn avulla haluamme parantaa johdon, esimiesten ja tyontekijéiden
toimintaa hyvan tyoilmapiirin ja toimintakulttuurin rakentamiseksi seka puuttua
mahdolliseen syrjintédan tai epaasialliseen kohteluun. Tavoitteena on saada
kaikkien tyontekijoiden kyvyt ja osaaminen — sukupuoleen, ik&an, etniseen
taustaan tms. katsomatta — kayttéon, jotta voimme entistéa paremmin palvella
asiakkaita/kuntalaisia/XYZ.



KivaE-kyselyssa on yhdeksan kysymysta, siihen vastataan nimettdoména ja
vastaukset kasitelladn ehdottoman luottamuksellisesti. Tuloksia esitetaan
ryhmaétasolla niin, ettei yksittaisid vastauksia pystyta tunnistamaan.

Taman vastauslinkin KOP10OI TAHAN LINKKI TILAUSVAHVISTUKSESTA
kautta paaset suoraan kyselyyn. Voit myos vastata kyselyyn osoitteessa
www.kivaaq.fi klikkaamalla KIVAE-kyselyyn ja Vastaa kyselyyn ja tayttamalla
kyselykoodin KOPIOI TAHAN KYSELYKOODI TILAUSVAHVISTUKSESTA
sille varattuun kenttdan. Kyselyyn voi vastata myo6s alypuhelimella.

Kyselyn tulokset tuodaan koko henkiloston tietoon x.x.xxxx klo y paikassa z.
Tulosten analysoinnista vastaa x.

Liséatietoja kyselysta antavat x ja 'y

Allekirjoittajat


http://q.kivaq.fi/go.php?q=Dv2764
http://www.kivaq.fi/

