Exempel pa forhandsinformation och féljebrev

FORHANDSINFORMATION
Rubrik: KivaE-enkat for x anstallda under vecka y
Basta x,

Vi utreder med en KivaE-enkat under vecka x vilka erfarenheter anstallda for
tillfallet har angdende jamstalldhet och likabehandling.

Med hjalp av enkaten vill vi forbattra ledningens, férmannens och de
anstélldas verksamhet for att bygga upp ett bra arbetsklimat och en bra
verksamhetskultur och atgarda maijlig diskriminering eller osaklig behandling.
Malet ar att mobilisera alla anstélldas formaga och kunnande - oberoende av
kon, alder, etnisk bakgrund osv — for att &nnu battre &an hittills kunna betjana
invanare/kunder/XYZ.

KivaE-enkaten har nio fragor och man svarar anonymt. Svaren behandlas
konfidentiellt. Resultaten behandlas pa gruppniva sa att enstaka svar inte kan
identifieras.

Enkéatens resultat presenteras for hela personalen x.x. xxxx kl y plats z.
Enkéaten skickas till alla anstallda x.x.

Tillaggsuppgifter om enkaten ger x och y

Underteckning

FOLJEBREV
Rubrik: KivaE-enkat for x anstallda
Basta x,

| detta meddelande finns en lank till KivaE-enkaten. Med enkaten utreder vi
nulaget angdende anstélldas erfarenheter av jamlikhet och likabehandling. Vi
ber dig svara pa enkaten mojligast snabbt, dock senast x.x.

Med hjalp av enkéten vill vi forbattra ledningens, forménnens och de
anstélldas verksamhet for att bygga upp ett bra arbetsklimat och en bra
verksamhetskultur och atgarda mojlig diskriminering eller osaklig behandling.
Malet ar att mobilisera alla anstalldas formaga och kunnande - oberoende av
kon, alder, etnisk bakgrund osv - for att &nnu battre an hittills kunna betjana
invanare/kunder/XYZ.

KivaE-enkaten har nio frdgor och man svarar anonymt. Svaren behandlas



konfidentiellt. Resultaten behandlas pa gruppniva sa att enstaka svar inte kan
identifieras.

Genom att klicka p& denna lank KOPIERA LANK FRAN
BESTALLNINGBEKRAFTELSEN kommer du direkt till enk&ten. Du kan dven
svara pa enkaten genom att ga till www.kivaq.fi /sv/ och klicka TILL KIVAE och
Svara enkaten och fylla i enkatkoden KOPIERA ENKATKOD FRAN
BESTALLNINGBEKRAFTELSEN pa darfor avsedd plats. Man kan svara pa
enkaten aven med smartphone.

Enkéatens resultat presenteras for hela personalen x.x.xxxx kl y plats z. For
analys av resultaten ansvarar x.

Tillaggsuppgifter om enkaten ger x.

Underteckning



